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BESLUIT VAN DE GEMEENTERAAD

Gemeente Rotselaar

Openbare zitting van 16 december 2025

Aanwezig: Ilse Michiels, voorzitter;
Jelle Wouters, burgemeester;
Nele Demuynck, Patrick Vervoort, Bart De Vos, Ellen De Rijck, 
Tessa Heylighen, schepenen;
Nico Lodewijks, Piet De Bruyn, Jeroen Janssens, Farida Tierens, 
Liesbet Serneels, Kris Uytterhoeven, Lieve De Bondt, Maarten 
Mommaerts, Elke Wollants, Els Wouters, Ann Van Criekinge, Cindy 
Ryckmans, Christof De Coux, Brent Gomand, Nancy Goossens, 
Tine Vanderwee, Sven Weenen, raadsleden;
An Craninckx, algemeen directeur;

Verontschuldigd: Heidi Pittomvils, raadslid;

30. Retributiereglement op de afgifte van administratieve stukken - 2026-2031

Voorgeschiedenis
● Besluit van de gemeenteraad van 30 januari 2024

De gemeenteraad keurt het belastingreglement op de afgifte van administratieve 
stukken goed.

Feiten en context
● Omwille van de continuïteit is het noodzakelijk een nieuw reglement goed te 

keuren nu het bestaande reglement dat werd goedgekeurd door de 
gemeenteraad op 30 januari 2024, afloopt op 31 december 2025.

● De Grondwet kent de exclusieve bevoegdheid voor het opmaken van akten van 
de burgerlijke stand en het bijhouden van de registers toe aan de gemeentelijke 
overheid. De gemeente staat daarmee aan het begin van de identiteitsketen.

● De gemeente vervult een kerntaak in het behandelen, controleren en afleveren 
van identiteits-, reis- en mobiliteitsdocumenten, waarvan het bezit in steeds meer 
situaties verplicht is.

● De creatie en aflevering van deze documenten brengen kosten mee: zowel de 
productieprijs die verschuldigd is aan hogere overheden als de interne 
personeelsinzet voor een correcte en efficiënte afhandeling.

● De Federale Overheidsdienst Binnenlandse Zaken rekent aan gemeenten kosten 
aan voor de aanmaak van elektronische identiteitskaarten, elektronische verblijfs- 
en identiteitsdocumenten en internationale paspoorten.

● De Federale Overheidsdienst Mobiliteit en Vervoer rekent een kost aan voor de 
aanmaak van rijbewijzen.

● Het is aangewezen deze aanmaak- en verwerkingskosten door te rekenen aan de 
aanvrager via een retributiereglement.

Juridische gronden
● Artikel 173 van de Grondwet.
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● Artikel 61 van het koninklijk besluit van 23 maart 1998 betreffende het rijbewijs .
● Decreet van 30 mei 2008 betreffende de vestiging, de invordering en de 

geschillenprocedure van provincie- en gemeentebelastingen, en latere 
wijzigingen.

● Ministerieel Besluit van 15 maart 2013 tot vaststelling van het tarief van de 
vergoedingen ten laste van de gemeenten voor de uitreiking van de elektronische 
identiteitskaarten, de elektronische identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen 
onder de twaalf jaar en de kaarten en verblijfsdocumenten, afgeleverd aan 
vreemde onderdanen, en latere wijzigingen.

● Opeenvolgende omzendbrieven in uitvoering en met betrekking tot voornoemd 
ministerieel besluit van 15 maart 2013, en latere wijzigingen.

● Artikel 2 van het ministerieel besluit van 19/04/2014 aangaande de afgifte van 
paspoorten.

● Artikel 40 §3 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017.
● Artikel 41, tweede lid, 14° van het decreet over het lokaal bestuur van 22 

december 2017.
● Artikel 177 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017.
● Artikel 286 §1, 1° van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017.
● Artikel 287 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017.
● Artikel 330 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017.
● Omzendbrief van 19 maart 2018 - procedures en leveringstermijnen van 

paspoorten en reisdocumenten in België (gewoon, dringend en superdringend).
● Omzendbrief KB ABB 2019/2 over de gemeentefiscaliteit.

Argumentatie
● De gemeente is bevoegd om voor zijn inwoners voor de uitreiking te zorgen van 

verschillende administratieve stukken, onder meer identiteitskaarten, 
reispaspoorten, rijbewijzen, uittreksels van de akten van burgerlijke stand en 
allerhande getuigschriften. 

● De aanmaak en de afgifte van deze administratieve stukken en het verstrekken 
van inlichtingen uit de registers geeft aanleiding tot kosten voor de gemeente.

● In bepaalde gevallen is het dan ook aangewezen om een gematigde retributie te 
voorzien die de aanvrager dient te betalen bovenop de eventuele aanmaakkost 
die door een hogere overheid aan de gemeente wordt aangerekend.

● Aan de afgifte van administratieve stukken zijn diverse kosten verbonden. Zo 
ontstaan er personeelskosten door de werktijd die gepaard gaat met zowel de 
aanvraagprocedure (aan het loket of via het e-loket) als de afhaalprocedure. 
Daarnaast worden de documenten gecontroleerd, verwerkt en geregistreerd in de 
daartoe voorziene softwaretoepassingen.

● Verder kunnen telefoonkosten worden gemaakt wanneer in het kader van 
bepaalde aanvragen overleg met andere overheden vereist is. Ook het 
onderhoud en het gebruik van de eigen software, evenals het elektriciteits- en 
netwerkverbruik dat gepaard gaat met de webtoepassingen van andere 
overheden, vormen kosten voor de gemeente.

● In sommige gevallen is er bovendien papiervoorziening nodig, aangezien 
bepaalde aanvragen vereisen dat een of meerdere formulieren worden afgedrukt.

● Specifiek voor huwelijksplechtigheden ontstaan bijkomende administratieve en 
organisatorische kosten, waaronder de voorbereiding van de documenten, de 
ondersteuning op de dag zelf, de receptiekosten en de coördinatie en inzet van 
medewerkers.

● Om drempels tot werk en maatschappelijk engagement te verlagen, worden 
werkzoekenden en vrijwilligers vrijgesteld van de retributie op de afgifte van een 
attest, een uittreksel, een eensluidende verklaring of de legalisatie van 
handtekening wanneer deze dienstverlening vereist is voor sollicitatie of 
vrijwilligerswerk.
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Financiële gevolgen
Ontvangst
 
Algemene rekening: 7000000
Beleidsitem: 013000

Besluit

Na beraadslaging

Na beraadslaging,
24 stemmen voor: Ilse Michiels, Jelle Wouters, Nele Demuynck, Patrick Vervoort, Bart De Vos, 
Ellen De Rijck, Tessa Heylighen, Nico Lodewijks, Piet De Bruyn, Jeroen Janssens, Farida 
Tierens, Liesbet Serneels, Kris Uytterhoeven, Lieve De Bondt, Maarten Mommaerts, Elke 
Wollants, Els Wouters, Ann Van Criekinge, Cindy Ryckmans, Christof De Coux, Brent 
Gomand, Nancy Goossens, Tine Vanderwee en Sven Weenen

Enig artikel:
De gemeenteraad keurt het retributiereglement op de afgifte van administratieve stukken 
goed.

Retributiereglement op de afgifte van administratieve stukken

Artikel 1
Met ingang van 1 januari 2026 en eindigend op 31 december 2031 wordt een retributie 
gevestigd op de afgifte van administratieve stukken.

Artikel 2
De retributie is verschuldigd door de natuurlijke personen of rechtspersonen aan wie deze 
stukken door de gemeente op hun verzoek of ambtshalve worden uitgereikt.

Artikel 3
Volgende tarieven zijn van toepassing:

Tarief
De afgifte van een identiteitskaart van een Belg 15 euro + aanmaakkosten 

federale overheid
De afgifte van een elektronisch verblijfsdocument van een niet-Belg 15 euro + aanmaakkosten 

federale overheid
De afgifte van een attest van immatriculatie of het vervangend papieren 
model

5 euro

De afgifte van een elektronisch identiteitsdocument voor Belgische 
kinderen beneden de twaalf jaar

10 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De afgifte van een elektronisch identiteitsdocument voor niet-Belgische 
kinderen beneden de twaalf jaar

10 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reispaspoorten voor Belgen en Belgen op 
doorreis – gewone procedure

20 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reispaspoorten voor Belgen en Belgen op 
doorreis – spoedprocedure

25 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reispaspoorten voor Belgen en Belgen op 
doorreis beneden de achttien jaar - gewone en spoedprocedure

15 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reisdocumenten voor vluchtelingen, 
staatlozen en vreemdelingen die geen nationaal paspoort of 
reisdocument kunnen krijgen - gewone procedure

20 euro + aanmaakkosten 
federale overheid
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De aanmaak en afgifte van reisdocumenten voor vluchtelingen, 
staatlozen en vreemdelingen die geen nationaal paspoort of 
reisdocument kunnen krijgen - spoedprocedure

25 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reisdocumenten voor vluchtelingen, 
staatlozen en vreemdelingen  beneden de achttien jaar en die geen 
nationaal paspoort of reisdocument kunnen krijgen - gewone en 
spoedprocedure

15 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De afgifte van attesten, uittreksels, eensluidend verklaringen, legalisaties 
handtekening, adresaanvraag,…: voor een enig exemplaar

10 euro

De afgifte van attesten, uittreksels, eensluidend verklaringen, legalisaties 
handtekening, adresaanvraag,…: voor elk exemplaar waarvan er 
gelijktijdig meerdere exemplaren worden afgeleverd

5 euro

Een huwelijksaangifte, de huwelijkssluiting en de bijhorende afgifte van 
uittreksels uit de huwelijksakte

100 euro

De registratie van de verklaring van een wettelijke samenwoning en de 
afgifte van het ontvangstbewijs of voor de beëindiging van de wettelijke 
samenwoning

20 euro

De afgifte van een slachtbewijs 45 euro
De aanvraag en afgifte van een voorlopig rijbewijs in bankkaartmodel, 
een rijbewijs in bankkaartmodel en de hernieuwing ervan

10 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

De aanvraag en afgifte van een internationaal rijbewijs 20 euro + aanmaakkosten 
federale overheid

Het verzoek tot voornaamsverandering en de opmaak van de akte van 
voornaamsverandering voor de aanvragen van Belgen en de als 
vluchtelingen of staatloze erkende personen die hun gewone verblijfplaats 
op het Belgische grondgebied hebben

130 euro

Het verzoek tot voornaamsverandering en de opmaak van de akte van 
voornaamsverandering voor de aanvragen door transgenders

13 euro (10 procent van 
het gewone tarief)

De indiening van een nationaliteitsverklaring 50 euro
De aanvraag en de afgifte van nieuwe pin- en pukcodes 20 euro
De aanvraag van digitale sleutel (token) 10 euro

Artikel 4
§1 De in dit reglement vastgestelde tarieven worden jaarlijks aangepast aan de evolutie 
van het indexcijfer van de consumptieprijzen.

De aanpassing gebeurt op basis van het indexcijfer van de maand december van het jaar 
voorafgaand aan het aanslagjaar, gedeeld door het indexcijfer van de maand december 
van het jaar dat voorafgaat aan het eerste jaar van toepassing van dit reglement.

Het aldus bekomen quotiënt wordt toegepast op het oorspronkelijk vastgestelde bedrag. 
Het resultaat wordt afgerond naar het hogere veelvoud van één euro.

§2 Als voor bepaalde administratieve stukken door hogere overheden aanmaakkosten 
worden opgelegd en in voorkomend geval ook geïndexeerd, worden deze toegevoegd 
aan het geïndexeerde gemeentelijke retributietarief.

De som van het geïndexeerde retributietarief en de eventuele aanmaakkosten al dan niet 
geïndexeerd, wordt vervolgens afgerond naar het hogere veelvoud van één euro.

§3 De op deze wijze geïndexeerde en afgeronde tarieven worden ambtshalve toegepast, 
zonder dat een voorafgaande wijziging van het reglement noodzakelijk is.

Artikel 5
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De retributie is niet verschuldigd voor de attesten, uittreksels, eensluidend verklaringen, 
legalisaties handtekeningen en adresaanvragen die

● Krachtens de wet, een koninklijk besluit of een andere overheidsreglementering 
kosteloos door de gemeenten moeten afgeleverd worden.

● Op verzoek van een andere overheid en binnen het kader van interbestuurlijke 
samenwerking worden afgegeven voor de uitoefening van  de toegewezen 
wettelijke of reglementaire opdracht van deze overheid.

● Door vrijwilligers worden aangevraagd binnen het kader van de aanstelling als 
vrijwilliger. Hiertoe wordt een stempel aangebracht ' Enkel dienstig voor 
vrĳwilligerswerk'.

● Door werkzoekenden worden aangevraagd binnen het kader van een sollicitatie. 
Hiertoe wordt een stempel aangebracht ' Enkel dienstig voor sollicitatie'.

● Die via e-loket, via e-mail, via brief of telefonisch worden aangevraagd en 
elektronisch worden ondertekend en afgegeven.

Artikel 6
De retributie is niet toepasselijk op de afgifte van stukken welke krachtens de wet, een 
koninklijk besluit of een overheidsverordening reeds aan de betaling van een recht ten 
behoeve van de gemeenten onderworpen zijn.

Artikel 7
§1 De retributie wordt zonder uitstel geïnd tegen afgifte van een betalingsbewijs of wordt 
betaald door middel van een overschrijving op het rekeningnummer van de gemeente 
zoals vermeld op de factuur, ten laatste een maand na ontvangst hiervan.

Bij gebrek aan betaling binnen deze termijn, zal het verschuldigde bedrag worden 
ingevorderd op basis van artikel 177 van het decreet van 22 december 2017 over het 
lokaal bestuur.

§2 Bij niet-betaling binnen de gestelde termijn kunnen nalatigheidsinteresten en eventuele 
invorderingsmaatregelen worden toegepast overeenkomstig de geldende wettelijke 
bepalingen.

Artikel 8
Dit reglement treedt in werking op 1 januari 2026.

Opgemaakt op 17 december 2025

An Craninckx Ilse Michiels
algemeen directeur voorzitter
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